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Note per l’abilitazione all’utilizzo WebOpac  
 
Asseganzione Password utente 
 
Per assegnare la password agli utenti di WebOpac è necessario accedere alla scheda dell’utente da 
abilitare al servizio ed andare a compilare il campo “Password di accesso” con la password da 
assegnare. La seguente immagine mostra la casella da utilizzare per l’impostazione. 
 
 

 
 
 
Per facilitare le operazione sono in distribuzione dei promemoria (tagliandi gialli) da consegnare 
all’utente che richiede l’accesso su cui è riportata la password anche in formato codice a barre che 
potrà essere utilizzato per l’immissione automatica con lettore ottico. 
 
Il nome utente (“Identificativo”)da utilizzare per la connessione allo spazio personale del Web è il 
barcode dell’utente e non è modificabile. 
 
Inoltre è opportuno registrare l’indirizzo di posta elettronica dell’utente nel campo opportuno della 
scheda anagrafica: 
 



 

 
 
 
 
In fase di creazione di un nuovo utente il sistema attribuisce una password che è uguale al codice a 
barre identificativo dell’utente. In questo caso è necessario attribuire la nuova password seguendo lo 
stesso procedimento descritto sopra. 
Qualora il nuovo utente non debba essere abilitato all’utilizzo del Web Opac è possibile cancellare 
la password immessa automaticamente dal sistema sostituendola con uno spazio (se si effettua solo 
la cancellazione con il tasto “Canc” la modifica non ha effetto e ricompare il valore di difetto 
impostato dal sistema a causa di in controllo applicato dal software che impedisce l’uso di password 
nulle). 
 
 
Messaggi agli utenti 
 
Da Q-Series è possibile inoltrare dei messaggi agli utenti che potranno visualizzarli nella opportuna 
pagina dello spazio personale del Web Opac. 
 
Per inviare un messaggio occorre procedere come segue. 
 
Selezionare l’utente in modalità prestito oppure dalla scheda utente della gestione utenti e accedere 
al menù “Opzioni” e quindi “Messaggi temporanei” come mostrato nella figura seguente. 
  



 
 
 
Si aprirà la finestra di compilazione del messaggio.  
E’ necessario indicare la destinazione del Messaggio spuntando la casella OPAC. 
Immettere, eventualmente una data di cancellazione automatica del messaggio (lasciando il valore 
preimpostato il messaggi permarrà sino alla cancellazione da parte dell’utente), e scrivere quindi il 
testo come mostrato in figura. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


