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Rho, Luglio 07, 2006
CORSI ON-LINE

La nuova Posta Elettronica IMAP del C.S.B.N.O.

di Restelli Paolo

Appendice 1 : configurazione di alcuni Client di Posta (P.Restelli)

1. SETTAGGIGENERALI CLIENT DI POSTA CLIENT DI POSTA

@MOZILLA THUNDERBIRD ver. 0.6 e sup.

« Configurazione

ES : CONFIGURAZIONE DELL’INDIRIZZO DI POSTA

RIEPILOGO DATI

RIEPILOGO DATI DELL’UTENTE:
Nome: mario

Cognome: rossi

E-mail: mario.rossi@csbno.net
Login : mario.rossi@csbno.net
password xXxxx

RIEPILOGO DELLE IMPOSTAZIONI DEL SERVER:

Tipo Server IMAP

Nome del Server in ENTRATA : imap.csbno.net

Nome del Server in USCITA : es. 192.168.91.251 (indirizzo proxy csbno)
Utilizzo della connessione sicura (SSL) Sl (solo per il server in ENTRATA)

CONFIGURAZIONE DELL’INDIRIZZO DI POSTA
mario.rossi@csbno.net
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GUIDA ALLA CONFIGURAZIONE DI THUNDERBIRD

PASSO 1
La prima volta che si esegue thunderbird appare il menu per la configurazione di un nuovo account ed
occorre selezionare ACCOUNT DI POSTA.

Configurazione nuova account

Fer poter ricevers | massaggi, & necessario configurare gli account di posta = dei
gruppi di discussione.

Questa aubocomposizione raccogliera | informazioni necessarie alla creazione di
un arcount di posta o per | gruppi di discussione. S& non si Fosse a conoscenza di
alcune delle informagioni richieste, contattare il proprio amministratore di siskema o
fornitare di servizio.

Selezionare il bipo di account da configurare:

" Account gruppl di discussione

< Indistro | Avanti = I Annulla

Figura 1

PASSO 2
Nella videata successiva bisogna indichiate i propri dati personali: nome (Nell’esempio Mario Rossi)ed
indirizzo di posta elettronica (Nell’esempio mario.rossi@csbno.net).

Creazione nuoyp account : E’

Identita

Ogni 3ccount ha una propria identita, cioé linsieme di informazioni che permettono
a chi riceve | meszagaio di identificarme il mittente.

Inserire il nome che apparira nel campo "Da:" dei propri messagai in uscita (ad
esempio, "Mario Rossi').

Marne: I MARID ROSS]

Inserire il proprio indirizzo email. Questo & lindirizzo che gli altri utilizzeranno per
spedirci messagg di posta eletbronica {(ad esempio, "utente@esempio.net").

Indirizzo email,  [MARIO ROSSICSEND HET

indetro | | averns | Al

Figura 2
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IMPORTANTE: impostare IMAP come tipo di server in ingresso.
Il mail server in ingresso &: imap.csbno.net
Il mail server in uscita é: es. 192.168.91.251 (indirizzo proxy csbno)

Creazione nuovyo account

Informazioni sul server

Selezionare il tipo di server iningresso utilizzako,

" POP (v IMAP

Insetite il nome del server in ingresso (ad esempio, "mall. esempio.it").

Zerver iningresso; I AP CSBMO MNET

Trnsatire | nome del sarver in uscita (SMTP) {ad asampin, "smbp.esampio.it").

Saeryer in uscka: ] R

< Indietro | || Avant = Annulla

Figura 3

PASSO 4

Il “nome utente” della posta in entrata ed in uscita € lo stesso e viene comunicato dal supporto tecnico del

csbno (Nell’esempio €’ mario.rossi@csbno.net).

MNomi utente

X

Inserire il nome ukenke per la posts in entrata comunicato dal proprio fornitore di
posta (ad esempio, "mross)

Mome ubente posta in entrata: |mrussi

Inserire il nome utente per la posta in uscita comunicato dal proprio fornitore di
poska {generalmente uguale a quello per la posta in entrata)

Morme sarver di usciba |mr055i

< Indigtro | Avant = annulla

Figura 4
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PASSO 5
Come NOME ACCOUNT occorre lasciare il proprio indirizzo di posta elettronica (Nell’esempio

mario.rossi@csbno.net).

Creazione NUoYo account x|

Nome account

Inserire un nome per questo account (ad esempio, "Lavaora”, "Casa’, oppure
"Account gruppi discussiona"),

[ome account: 1 MARID ROSSI@BCSENO NET

<Indietra | | Avardi> | Annulls

Figura 5
PASSO 6
Controllate che le informazioni della schermata di riepilogo siano corrette prima di cliccare FINE, In caso
contrario potete ciccare su INDIETRO per effettuare le opportune modifiche.

Creazione nuoyo account _ _x_l

Congratulazioni!

Verificare la correttezza delle infarmazioni inserite.

Mame account:

Inditizzo email:

Mome utente postain entrata:
Mome server in ingresso;

Tipo SErver in ingresso:

Mome server di uscita

Mone server in usclta (SHTP

Premere Fine per salvare queste impastazioni ed uscire dall'autocompesizions
dall'account.

qlndietmll Fine I annulla

Figura 6
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PASSO 7
Per impostare Thunderbird come applicazione di posta predefinita, selezionare “non ripetere la
domanda” e cliccare su Sl.

Muozilla Thunderbird 1 i‘

"?! Usare Mozilla Thunderbird come applicazione di posta predefinita?
* ¥ iMon ripstere la domands;

9 w |

Figura 7a

Ciccare su ANNULLA nella videata di inserimento password (la configurazione del programma non €’
stata ancora terminata).

-

'?rﬁ Inserire la passwor
H
—

[T Usare gestione password per memorizzare questa password.

8]8 I annulla

Figura 7b

PASSO 8

Selezionare STRUMENTI — IMPOSTAZIONE ACCOUNT e nella nuova schermata selezionare sulla sinistra
la voce IMPOSTAZIONI SERVER.

IMPORTANTE:

1. selezionare la voce USA CONNESSIONE CRIPTATA (SSL)

2. selezionare MARCALO ELIMINATO in “Quando si elimina un messaggio”

Ciccare su OK per terminare.
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Impostazioni Server

Tipo di Server:  Server posta IMAF
Mome Server: | IMAP CSEMO MET Porta: |99:3| Defaulk: 993

Mo ubents: |xoo@oseno NET

~ Impostazioni Server h&“
IV Usa connessione cripkata (S5L)
[~ Usa auterticazione criptata
[« Controlla nuovi messagai allawvin

v Controlla nuovi messaggi ogni |10 rrinLt|

Cuandas si elimina un messaggio: I Matcalo sliminato ;]

™ Alluscita pulisei |2 Posta in Arelvo {"Expungs")
I Svuota Cestinn all'uscita Ayanzate..

« Esportare / importare la rubrica
IMPORTARE LA RUBRICA IN THUNDERBIRD DA UN ALTRO CLIENT DI POSTA ELETTRONICA

Da STRUMENTI — IMPORTA (Fig.1) selezionare il tipo di rubrica che si vuole importare.
Per Netscape 4.x occorre selezionare File di testo LDIF (Fig.2).

robrica =1l x|
File Modifica Wsta | Strumenti 2
d‘}. _ o~ |FostaeNewsgroup. Chrisd | u
= I : F\ =
Moo Contatto Muova Gl [antanen Elimina
Rubriche Esparta. ks Pulisci | Avanzale. .. ”
) Rubrica persanale Opzioni. .. _I home Instank Messenger Societd | Telefono lavaro |E*3|
o Indirizzi collezionati
| Srherds Tnkaliin Ruhrica persnnale: 0 e

Figura 1
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Selezionare il programma dal quale si desiders eseguire
lirmportazions:

Eudora

‘File di testo (LDIF, tab, .csw, txt)
Ciuthook
Outlook Express

Importa una Rubrica da un file di kesto, incluso: LOIF {Idif, .Idi),
separati da tab {.kab, (Ext) o da wirgole {.csv).

< Indietro Avanti = Annulla

Figura 2

« Come configurare i filtri per gestire la posta indesiderata

REGOLE PER LA GESTIONE DEI MESSAGGI SEGNATI COME SPAM IN MOZILLA THUNDERBIRD
1. aprire Thunderbird, controllare che sotto I'account nome.cognome@csbno.net esista una cartella JUNK
(altrimenti crearla: tasto destro - Nuova cartella, oppure menu File - Nuovo - Cartella);

2. dalla voce Strumenti selezionare Filtri....;

File Modifica Wisuslizea Val  Messagglo | Strumentl @

2 i
Controlla Posts  Sorivi
Cartelle

v Estensioni
e QJ Temi
Rubrica Rispondi |

Eszequi filttl nella cartella selezionata

Controll posta indesiderata...

Esequi controllo posta indesiderata nedla cartela selezionata

Elimina posta indesiderata nella cartella selezionakta

Importa, ..

Javascript Consaole
Impastazioni account,..
Opzieni..,

Jana

[lkte
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3. nella finestra che apparira, cliccare sul bottone Nuovo... posto sulla destra;

& Filtri Messagpi | E

Filtri per: H E v| Log dei Filkri

I Filkri abilitaki sono esequiti in aukamatico nel segquente ordine,

Mome Filtro Abilitako u:wu:u. i
Modifica. ..

Elimina

& Snoska Su

 Sposka Gil

Esequi i Filkri scelki su: | Posta in arrivio Eseqgui ora

L]

4. compilare i campi nella nuova scheda cosi come indicato in figura e cliccare su OK.

Mome del fikro: |sposta SPAMin cartela JUNK |

Per | messagyi in entrata che:

() Soddisfann batte le condizioni  (5) Soddisfano anche una sols condizione

:|onnm=| v | contiene ,,|' ISPnMJ

Aggiungl regala

Esequi quests sziani: _
Sposta nela cartela: v| [Muovecarteta... | *
[7] Etichetta i messaggio: | Impertante v .
[7] cCambia la priorita in: gt aba |

L= P—— | 25

| ox || aneta | | Guds |
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5. cliccare su Esegui ora per attivare la regola ed alla fine, chiudere la finestra.

& Filtri Messapgi

Eikriper: Wy W@CSBNG NET

Mome Filtro
sposta SPAM in cartella JUNE

7
e 1

I Filri abilitati sono eseguiti in sutomatica nel ssguente crdine,

Esequi i filtri scelti su: ' Posta inarrivo

L

ATTENZIONE: dopo avere creato una regola occorre applicarla alle e-mail che sono gia state ricevute: basta
andare in Strumenti - Esegui filtri nelle cartelle selezionate.

File Modifica Visusizza Ve Messagoio | Fromenti 7

“»
CortrollaPosta  Scrivi Rubrica

Cartele

o~ LN - B

Estensioni

Temi

Filtri...

Esegui Fillzl re g cartells selezionata
Cortrolli posta indesiderata...

Esequi controliy posta indesiderata nela cartella selezionata
Elirmina posta indesiderata nella cartella selezionata

Imparka...
Jevabcript Console

Impostazioni account. .,
Opziond, ..

Come usare i filtri per organizzare la ricezione di posta
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REGOLE PER LA GESTIONE DEI MESSAGGI IN THUNDERBIRD

Le regole consentono di archiviare al meglio i messaggi in arrivo. E' possibile, ad esempio, decidere che
ogni e-mail ricevuta da un certo utente o con un determinato soggetto possa essere spostata

automaricamente in una opportuna cartella oppure cancellata.

L'esempio che segue, prendendo spunto dalle numerose richieste, indica come spostare
automaticamente le mail provenienti dall'indirizzo di posta infonews@csbno.net.

1. aprire Thunderbird, create sotto I'account una NUOVA CARTELLA (tasto destro - Nuova cartella, oppure

menu File - Nuovo - Cartella) e chiamarla infonews;
2. dalla voce Strumenti selezionare Filtri....;

Bile Modifica Wisusizza Yal  Messagolo | Strumentl 7

¥ Estensiani
= [ = o Temi
Controlla Poska  Scrivi - Rubrica Rispondi |
Cartelle Esequi filttl reella cartella selezionata

Controli posta indesiderata...
Esequi controllo posta indesiderata nella cartela selezionata
Elimina posta indasiderata nella carkella selezionaka

Impaorta, ..

Javascript Console
Impastazioni accaunt,..
Opzieni..,

-
gono

[Tkt

3. nella finestra che apparira, cliccare sul bottone Nuovo... posto sulla destra;

% Filtri Messaggi

g | g

1 Filtri abilitati sono esequiti in automatico nel sequente ardine.,

Mome Filkro Abilitato wg, .
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4. compilare i campi nella nuova scheda cosi come indicato in figura e cliccare su OK.

Mome del fikro: |sposta SPAMin cartela JUNK |

Per | messagai in entrata che:

{1 Soddisfann butte e condiziond (%) Soddisfano anche una sols condizione

[ oooetto v [ contiene v| sear]

Aggungl regala

Esequi quests azioni: .
Sposta nella cartela: v | [ twova cartela... I g
[] Etichetta i messaggio: . Irnpoetante b | W
[7] Cambia la priorits in: [ aita |

o [ T e P o | el

| o || anewta | | Guds |

S Filtri Messaggi = |['5__<
Eilkri per: w Log dei Filkri

I Filtri abilitati sono esequiti in automatico nel sequente ordine,

Marme Filkro Abilitaka Muovo, ..

- sposta infonews in cartella infonews

Maodifica. ..

Elirina

- Sposka Su

» Sposka Gill

Esequi i Filkri scelti su: | Posta in arrivo w Esequiora

L

.”I
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ATTENZIONE: dopo avere creato una regola occorre applicarla alle e-mail che sono gia state ricevute: basta

andare in Strumenti - Esegui filtri nelle cartelle selezionate.

File Modifica Viswuslizzs Ve Messsgoio | Strumenti 7
o . =
- F r Estensioni
=] 5’?_1 =) o Tem
Controlla Posta  Scrivi Rubrica : .
Filtri...
Esequi fltxl ne ¢ cartells selezionata

Corkrolli post a indesiderata. ..
Esequi controlo posta indesiderata nela cartella selezionats
Elimina posta indesiderata nella cartella selezionata

Importa...
JevvaScript Console

Impostazioni account..
Qpzioni, ..,

Carbele

@MS OUTLOOK EXPRESS

» Configurazione

OUTLOOK EXPRESS 6

Per configurare qualsiasi client di posta i settaggi fondamentali sono:

La vostra macchina deve avere un indirizzo IP appartenente ad una network del csbno
Protocollo usato: IMAP

Server in entrata: imap.csbno.net

Server in uscita: es. 192.168.91.251 (indirizzo proxy csbno)

Userid: il vostro userid comunicatovi (nome.cognome@csbno.net)

Password: |la vostra password.

Questo manualetto serve per configurare Outlook Express.

W Dutlonk Express - Main Tdentity
| Fim Edt Yew Took HMesssge  Help

=101 =]

‘ & . = B B,
Creske Mail erdlRenw Addresses Find
]ubwsl =

Main Identity

Far Main Identity

rind & Message,., Identitics = Tips =

Thers are no unread Mail messages in your Inhos
Lt up s mMall sesaunt
News graups

Set up A MewsOrouns secount.

Contacts

B Cpen the address Dook..
B Fing pacple..,

™ When Qutloak Erpress startz, go dirscdy to my Inbax. =l
B wokngonine | %
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Andate nelle opzioni (- Tools - Account)
Quando compare questa maschera cliccate il tasto sulla destra (- Add - Mail)

w= Qutlook Express - Main identity i =01 |
IFic EdE  Misw  Took  Message  Fep

P, @4 | 8 %, »

Creata Mall Sond)Ress fddresses Find

J'Jicws I d

= Outlook Express . Main Ickentity
ntermet Recounts 21X co tomsn® =)

All IM-aI I Moz I Dinectoy SeM'c:al fcdd »

Identities = Tips »
Aecount | Tip= | Connection I Fenoye I
E-ma -
Fioperics I F
b asekoult I

| mpcrkt .
News Erport.
- = nil
St Crdler. I "-E_"-",':-_-‘._,. -
Conk:
m Find Feople...

[ when ook Express starte, go directly to my [nbox. - o :J
E Warkimg Crline i
¥ Dutlook Express - Main Identity = P ] 4]

Jﬁlc Edit  Wiew  Tools  Message  Heln

J:E,H,Eﬂ ¥

Craate Mall S Hecy Addrecses Find Eﬁ

Jm|—;|

IntepnBt ACCoUnts _‘ﬂj[

al Hail |News | Direety service |

Account | Tepe | Cortechon | Heamave i

Froperies #

E-ma

Gefas el

|mpark.

Deleted Ttems

"E News Evpior

Crafts o
Sl Oicd=r

Tt

§
i1

Cont:
Cloze

ﬂ Find Pecple. .

™ when outlool: Express starts, go directly to my Inbox. g | 2 LI
E YWaring Cnline ot
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Vi apparira la seguente maschera:
inserite il vostro nome al posto di: prossi e cliccate il tasto in basso (- next)

Internet Connection Wizard x|

Youwr Hame

‘when vou zend e-mail, your name will appear in the From field of the outgoing meszage.
Type vour name 2+ vou would ke it o appear,

Display name: Im

For exarnple: Jokn Srith

< Back I Mest > I Cancel

Inserite il vostro indirizzo di posta del tipo: nome.cognome@csbno.net
Cliccate il tasto (- next)

Internet Connection Wizard x|

Internet E-mail Addiess

'our e-mail addiess & the address other people wse to send e-maill messages towouw

L

E-rnal address: | P&0LO ROSSI@CSBNG NET

For example: someone@rmiciosoft.com

< Back I Mest > I Cancel
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Nella mascherina dovrete settare il vari campi in questo modo e cliccare
(- next)

E-mail Servtg Names

My incoming mail zervern iz & ||r-;1,&,F' v| SEMYET

Incoming mail (POP3, IMAP or HT TP server:

I &P CEEMO MNET

£n SMTP server is the zerver that is used for your outgoing -mail.

Outgaing rmail [SMTP) semver:

| KHHHIOO0CKNI

< Back Mest > Cancel

Dove trovate il campo Acout Name
Dovete inserire la vostra login
Nel campo Password inserite la vostra password per la posta.

= ma
Internet Connection Wi =]

Intermet Mail Logen

Type the account hame ahd pazsword your Intornet zcrdice prosider has givce pou.

Lccount name: Iprc-ssi

Pazsmand:

Imm [

| Remember password

[F war | ntermet service provide: requires vou ko use Secure Password Authentization
[SP&) bo access pour mal account, select the 'Log On Using Secure Pazswond
Authentication [SPA] check. bos.

[ Log on using Secure Password Authentication [SPA]

¢ Back Mext > Cancel
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A questo punto avrete terminato I'inserimento del vostro account di posta.
Dovete controllare che le opzioni siano tutte inserite.

Dal menu principale andate sotto (- tools - account - mail - selezionate I'account che trovate indicato
(solitamente imap.csbno.net))
cliccate su (- properties)

Vi verra visualizzata questa mascherina.

Controllate che vi siano inseriti i vostri dati correttamente

¥ Proprieta - imap.cshno.net

Protezione Impostazioni avanzate IMap
Generale Server Connessione

Account di posta

Inserire il nome di rferimenta per i server. Ad esempio;
i

"Utficio" o "Server Microsoft Mai'.

imap. czbno.net
Informazioni uterte
Mome: nomMe coghome
Societd:
Posta elettronica: | nome. cognome(@csbho, net

Indirizza per normie. cogrome@cshnn, ned
nizposte:

Includi l'account alla ricezione o sincronizzazione del meszaggi

ok H Annulla H Applica

Lo stesso vale per questa:

*= Proprieta - imap.csbno.net

Protezione Impostazioni avanzate M &P
Generale Server Connessione

Infarmazioni sul zerver

Il zerver della posta in arrivo &:
Poasta in arrivao [IMAP]: imap.csbho.net
Fosta in uscita [SMTPE |192.161.91.251
Server della posta in arivo
Mome account: paolo.restelli@csbno. net
Paszward: LT
tMemarizza password
[] Accessan tramite autenticazions password di protezione
Server della posta in uzcita

[] Autenticazione del server necessaria

I OE ][ Annulla ][ Applica ]
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Probabilmente dovrete settare il flag

- this server requires a secure connection (SSL)

%2 Proprieta - imap.cshno.net

Connessione
[P

Server
|mpostazioni avanzate

Generale
Protezione

Mumen di porta del server

Posta in uscita [SMTP): 28

111 server necessita di una connessione protetta [S5L)
Pasta in ariivo [IMAP] 833

Il server necessita di una connessione protetta [S5L]

Timeout del server

) 1 minLta
Min I} [GER
Invio
[ Dividi messaogi superiar a 451
1[4 ] ’ Annulla ] [ Applica

!--’;‘MS OUTLOOK

configurazione

s

OUTLOOK

Per configurare qualsiasi client di posta i settaggi fondamentali sono:
La vostra macchina deve avere un indirizzo IP appartenente ad una network del csbno

Protocollo usato: IMAP
Server in entrata: imap.csbno.net

Server in uscita: es. 192.168.91.251 (indirizzo proxy csbno)

Userid: il vostro userid comunicatovi (nome.cognome@csbno.net)

Password: la vostra password.

Questo manualetto serve per configurare Outlook Express.
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@ Outlook oggi - Microsoft Outlook.

File  Modfica  Visual
v +

<5 Indietro

- [ ecwosyne ,

Collgamentiad ... | Elenco cartele x| cera: Cartel personsh Opzon X

lunedi 25 luglio 2005

s

attivita

Lilg

2

i®

o

@

z

A

Posta eliminat:

Andate nelle opzioni
Quando compare questa maschera cliccate il tasto sulla destra (- Add- Mail)

Account di posta elettronica

Account di posta elettronica
E possibile cambiare gli elenchi in linea & gl account di posta elettronica utilizzati da Outlook, ]

Posta elettronica
" Aggiungi un nuovo account di posta elsttronica

(% visualizza o cambia gli account di posta elettronica esiskenti

Elenco in linea
" Aggiungi un nuoye elenco in linea o rubrica

" Wisualizza o cambia gli elenchiin linea o le rubriche esistenti

| Avanti | Chiudi
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Account di posta elettronica

Account di posta elettronica @

E possibile selezionare un account & cambiarne le impastazioni o rimuoverla,

I messaggi per questi account vengono elaborati nel sequente ordine:

Mome | Tipo Cambia... |
pop.csbno.net POPSMTP (valore predefinita) -

IMAPSMTP Aggiungi. .. |

Rirnuowi |

Imposta come predefinito |

Sposta su |

4 > |

Recapita i nuovi messaggi nella seguente posizione:
j Muervea File di dati di Outlaok. . |

Cartelle personali

< Indietro | Fine | Annulla

Vi apparira la seguente maschera:

Account di posta elettronica

Tipo di server @

E possibile scegliers il tipo di server da utilizzare con il nuova account di posta elsttronica,

i Microsoft Exchange Server
Connessione a un server di Exchange per scaticare | messaggi, accedere
alle cartelle pubbliche & condividere | documenti.

" poOP3
Connessione a un server di posta elettronica
POP3S per scaricare i messaggi.

* IMAP
Connessione a un server di posta elettronica IMAP per scaricare | messagagi
& sincronizzare le cartelle delle cassette postali,

" HTTP
Connessione & un server di posta elettronica HTTP, quale Hotmail, per
scaticare | messaggi e sincronizzare e cartelle delle cassette postal,

" Altri tipi di server
Connessione a un altro tipo di server di posta Microsoft o di terzi,

< Indietro Avanti x | Annulla |

inserite il vostro indirizzo di posta del tipo: nome.cognome@csbno.net
cliccate il tasto (- next)
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Account di posta elettronica

Impostazioni posta elettronica Internet {IMAP)
Tutke le sequenti impostazioni sono necessarie per il funzionamento dell'account di posta elettronica, .

Informazioni utente Informazioni server

Mome: home Cagnome Server posta in arriva (IMAPY fimap, csbno.net
Indirizzo posta Eome.cognome@csbno.net Server posta in uscita (SMTP):  [wrssmotots|

elettronica

Informazioni accesso

Home Utente: Eome.cognome@csbno.net
Password: bbbttt

[V Memorizza password

[ Accedi con autenticazione
password di protezione (SPA)

Altre impostazioni ...
< Indietra | Avanti | Annulla |

Probabilmente dovrete settare il flag
- this server requires a secure connection (SSL)

Impostazioni posta elettronica Internet

Generale] Server della posta in uscita] Connessione  |mpostazioni avanzate l

‘alori predefiniti

[+ Cuesta server richiede una connessione protetta 551

Server posta in uscika (SMTPL | 25

[ Questo server richiede una connessione proketta S50

Murneti parke server

Server posta in arrivo (IMAP):

Timeouk server

Breve —fF———— Lungo 1 minukta

Cartelle

Percorso cartella principale:

k. | Annulla
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« come configurare i filtri per gestire la posta indesiderata

REGOLE PER LA GESTIONE DEI MESSAGGI SEGNATI COME SPAM IN
MICROSOFT OUTLOOK
1. aprire Microsft Outlook ,controllare che sotto I'account nome.cognome@csbno.net esista una cartella
JUNK (altrimenti crearla: tasto destro - Nuova cartella, oppure menu File - Nuovo - Cartella);

2. dalla voce Strumenti selezionare Regole e avvisi ...;

InvisuRicevi 3

i} Trasferimenta posta in arriva diYindows CE..

Trova 3

L Rubrica... CTRL+MAIUSC+B

a

] Organizza

= -
||_} Regole & avvisi.

Riording casseﬂlé\%ostale...
@' Svuota la cartella "Posta eliminats™

MUl 3

Macro 3

Accourt di posta elettronica...
Personalizza. ..

Opzioni...

El] Chapura Settings

3. nella finestra che apparira, cliccare sul bottone Nuova regola... posto sulla destra;

Flegale potla eleltiorica | Gestione avvisi

[ v els,. | Conbia regol ~ ¥ g : rhea Opzieni

Regole e avvisi @@

Regola [applcala i base alfoidne visuskzzato]

Pes copaie una regola, fate chic sul pulsants "Nuova regola™

Descrizione regola [per modificare un valore, fare clic sul testo sottolineato):

4. NELLA PARTE IN ALTO selezionare sposta i messaggi con parole specifiche nell'oggetto in una

cartella .
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Organizza
{} Sposta | messagai inviati da un ukente specifica in una carkella
arole specifiche nell'oggetto in una cartella

5 Spostatmessaggi inviati a una liska di distribuzione in una cartella

>< Elirina una conversazione
¥ Contrasseqna i messaggiinviati da un utente specifico con un contrassegno colarato

Avvisa
5 visualizza | messagai inwiati da un utente specifico nella finestra di dislogo Awvviso nuovi

W Riproduci un suono &l recapito di messaggi inviati da un utente specifica

5. NELLA PARTE IN BASSO cliccare su parole specifiche .

Applica la regola all'arrivo di un messaggio

coniparale s ciFicheEneII'DggettD
spasta il meﬁ igin:n nella cartella specificata

Esempio: sposta i messaggi con la parola progetto nell'oggetto nella cartella Proge

6. Nella finestra che apparira’, scrivere [SPAM], poi su AGGIUNGI e poi su OK.

Specificare le parole o le frasi da cercare nell'oggetto:

|[5F'-':'-M]| |[ Aggingi J

Elenco di ricerca;

Trova E|
Specificare le parole o le frasi da cercare nell'oggetto:

Elenco di ricerca;
"[sPam]"
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7. Selezionare la cartella JUNK in cui verranno spostati i messaggi e poi cliccare su FINE.

Applica la regola all'arrivo di un messaggio
con [SPAM] nelloggetto

..........................

Esempio: sposta i messaggi con la parola progetto nell'oggetto nella cartella Proge

ATTENZIONE: dopo avere creato una regola occorre applicarla alle e-mail che sono gia state ricevute:

occorre selezionare Applica regole.. prima di cliccare su OK per terminare la configurazione.

Repole e avvisi

| Regole posta slettranica | Gastionz avvis

i‘; flueva ragola,. . Cawbiarsoola~ 23 Copia.. % Gimina | @ Appica ;Enle... Opzioni

Regala {apclicata in base al'ordineg visualzzato) i Bzioni
Applca regole

[w] [5PaRT] 53

Diescriziore regols [per modifica e un walore, fare che sul testo sottolimeato):
| Applicz la regola al'arrive diun messaggia
| con [SPar] nel'oggecto
= 2ok g0 cuests macching
| spostail messaggio rella cark=lla [ZR4M]

| ok |[ Annulla ][ Applica
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